A NYITRAI ALLAMI LEVELTAR ES MUNKAHELYEI
KUTATASI SZABALYZATA

A Tt. 395/2002. szamu levéltarokrol és irattarokrol és egyes torvények mdédositasarol szold tor-
vény 7§, e) pontja alapjan kiadom a Szlovak Belligyminisztérium Koézigazgatasi Szakosztalya,
Nyitrai Allami Levéltar szamara ezt a kutatasi szabalyzatot:

1.cikk
A kutatoterembe valoé belépés szabalyai

(1) A kutaténak lehet6sége van a levéltari dokumentumok kutatasara a levéltar kutatétermében,
vagy a Szlovak Koztarsasag Belligyminisztériuma (a tovabbiakban: beliigyminisztérium) elek-
tronikus szolgaltatasai révén.

(2) Alevéltar a kutatoterembe val6é belépést csak annak a kutatonak teszi lehetévé, aki nincs
lathatéan alkohol- vagy mas, fligg6séget okozd anyag hatdsa alatt és magatartdsa 6sszhangban
all a viselkedési szabalyokkal. A kutat6 beléphet a kutatéterembe személyi szamitégéppel és mas
berendezéssel (jelen szabalyzat 3. cikke, 7. pontja szerint), ceruzaval, jegyzetfiizettel vagy szabad
papirlapok kotetével. Azonositas miatt el kell tlirnie, hogy a szabad papirlapokat hosszuikas feli-
ratos bélyegzével lassa el alevéltar alkalmazottja, mely a kutatéteremben a feliigyelettel van
megbizva (a tovabbiakban: a levéltar alkalmazottja).

(3) Alevéltar alkalmazottja beleegyezésével a kutatd beléphet a kutatéterembe konyvekkel, uj-
sagokkal vagy folydiratokkal, ha sziiksége van rajuk a levéltari dokumentumok tanulmanyozasa
folyaman. A kutaté csak abban az esetben viheti be a kutatéterembe a kikapcsolt mobiltelefonjat,
ha engedélyt kapott sajat reprografiai berendezés hasznalatara.

(4) A kutatdé nem vihet be magaval a kutatoterembe ételt, italt, éles targyakat, hibajavito tollakat
vagy rollereket és minden mas olyan targyat, amely megrongalhatja a levéltari dokumentumot.
A mobiltelefon hasznalata a kutatoterem tertiletén tilos.

(5) A kutaté a kutatéterem latogatasanal beirja magat a kuatatéterem latogatasi konyvébe.

(6) A kutato6 a kutatas el6tt kitolti a kutatasi lapot és a kutatasi kérelmet a levéltari dokumentu-
mokhoz val6 hozzaférésre levéltari kutatas altal. A kutaté megkérheti a levéltar alkalmazottjat,
hogy tanacsot adjon az adatok kikeresésénél illetve pontositdsandl a téma kutatasaval kapcsola-
tos levéltari dokumentumokrol.

2.cikk
Szabalyok a levéltari dokumentumokrdl szd16 informacidk hozzaférhetdségérol

(1) Az alapvet6 informaciokat a levéltari dokumentumokrol a kutaté a levéltari nyilvantartasbol
szerezheti meg. Ezekhez tartoznak a nyilvantartasi lapok a levéltari dokumentumok allomanya-
rél, levéltari segédletek (tajékoztatéd utmutatd, regeszta, lajstrom, mutatd) és mas tematikai le-
véltari adatbazisok.



(2) A kutatd koteles a segédleteket a levéltar alkalmazottjanak az eredeti allapotban visszaadni.

3.cikk
Szabalyok a levéltari dokumentumok hozzaférhetéségérol

(1) Akutato a kutatasi kérelmet a levéltari dokumentumokhoz valé hozzaférésre kutatas altal
eldre is elkiildheti a levéltarnak péstan, elektronikus tton, vagy a beliigyminisztérium elektroni-
kus szolgdaltatdsai utjan. Ha a kutat6 a kutatasi kérelmet pdstan vagy személyesen kéri, akkor
a levéltari dokumentumok két nappal a kézbesités utan terjeszthet6k neki eld. A kutatasi kére-
lem kézbesitése napjan a levéltari dokumentumok csak akkor terjeszthet6k el6, ha ezt a levéltar
miikodési feltételei megengedik. A beliigyminisztérium elektronikus szolgaltatasai utjan benyuj-
tott kérelem alapjan kiadott id6pont a levéltari dokumentumok elGterjesztésére csak a levéltar
megerdsitése utdn érvényes. A levéltar a kutaténak naponta olyan mennyiségli levéltari doku-
mentumot terjeszt eld, amennyit a miikodési feltételei megengednek, de szabvanyosan o6t levél-
tari raktari egységet (dobozt, konyvet, csomdt, mikrofilm tekercset) vagy tiz kiilonallé darabot
(oklevelek, térképek, tervrajzok, audiovizualis levéltari dokumentumok) vagy ot leltari egység
maximum 6t doboz terjedelmében. Abban az esetben, ha a levéltari dokumentumokbol kutatasi
masolat van készitve mikrofilmen, legfejjebb 1 mikrofilm tekercs nyujthaté jelenléti kutatasra,
tovabbit csak az el6bbi megtekintése utan. A folydirat- illetve Gjsag gylijteménybdl 6t kotet folyod-
irat vagy ujsag terjeszthetd eld. Egy kér6lapra csak egy raktari egységet lehet beirni, csak egy
levéltari fondbél vagy gylijteménybdl. Ujabb levéltari dokumentumok a kutaténak kutatasra
csak az el6zdleg kikért dokumentumok attekintése utdn adhatok ki. Ha a latogatas napjan kéri
a kutat6 a levéltari dokumentumokat, akkor ezt a levéltari dokumentumok jellege és a levéltar
miikodési feltételeitdl fliggben legfejjebb 14.30 6raig lehet megrendelni.

(2) Annak a kutaténak, aki a beliigyminisztérium elektronikus szolgaltatasai utjan kéri a hozza-
férést az elektronikus levéltari dokumentumokhoz vagy ezeknek elektronikus masolataihoz ku-
tatas altal, a hozzaférés elektronikusan lehetséges, az 1. bekezdés szerinti mennyiségben, sajat
személyes kornyezetében. A kutatd személyes kornyezetébe, mely az elektronikus levéltarban
lett 1étrehozva, nem kiildhet6k olyan elektronikus levéltari dokumentumok és ezeknek elektro-
nikus masolatai, melyek a belligyminisztérium elektronikus levéltara weboldalan vannak kozzé-
téve.

(3) A kutaté koteles a kutatas folyaman betartani a levéltar alkalmazottja utasitasait. A levéltar
alkalmazottja nem koteles segiteni a kutatonak a levéltari dokumentumok szévegének az olvasa-
sanal, sem szlovak nyelvre val6 forditasanal.

(4) Akutato felelésséget vallal a kutatdsra nyujtott levéltdri dokumentumok védelméért. Nem
valtoztathatja a levéltari dokumentumok tartalmat és fizikai kiilsejét megjelolésiikkel, alahuzas-
sal, athuzassal, kitorléssel vagy a dokumentumokba valé beirassal. Tilos a dokumentumokat
gy(lrni, szakitani, 6sszerakni vagy 6sszekotni. Nem haszndlhatja fol {roalatétnek 6ket, nem ma-
solhat beldliik kozvetlentl (térképek, tervrajzok és hasonlok). A kutaté nem forgathatja a levél-
tari dokumentumok egyes oldalait megnedvesitett ujjakkal. Nem tamaszkodhat a levéltari do-
kumentumokra, nem helyezheti rajuk személyi szamitogépét, jegyzetfiizetet vagy szabad papir-
lapokat. Nem valtoztathatja meg a levéltari dokumentumok elrendezését.



(5) A kutat6 a levéltari dokumentumokat vagy raktari egységeket csak az asztalra helyezheti el
és nem teheti le ket a kutatéterem padldjara. Nyitva csak egy levéltari doboz lehet vagy egy
konyvkotet.

(6) A kutaté nem hagyhatja a jegyzeteit a kutatéteremben két kutatdi latogatasa kozott.

(7) Akutatdteremben a kutatd sajat reprografiai berendezést (fényképezdgép, filmezdgép, fé-
nymasolo, szkenner és hasonl6k), személyi szamitégép vagy mas, a kutatast segité berendezést
csak alevéltar igazgatdja (vezetbje) beleegyezésével hasznilhat, melyet el6re kell kikérnie.
A jovahagyast csak akkor kaphatja meg, ha ezt a kutatéterem miikodési feltételei megengedik.
A masolatok készitésénél a kutatdé nem hasznalhat vakut, kiilon megvilagitast, allvanyt és mas
fototechnikai eszkozt. A levéltar nem adja meg az engedélyt sajat reprografiai berendezés has-
znalatara a dokumentumok masolasara, amennyiben ezek a levéltari dokumentumok olyan le-
véltari fondokbol vannak, melyek letétbe vannak alevéltarba (kivéve, ha ezt a letéti szerzédés
lehet6vé teszi); alevéltarban elhelyezett fotodokumentacié esetében, ha veszélyeztetett fizikai
allapotuk; térképek és tervrajzok esetében, ha veszélyeztetett fizikai allapotuk; személyes ada-
tokat tartalmazé levéltari dokumentumok esetében, a levéltar konyvtarabdl szarmazo kiadvany-
ok esetében, melyek sokszorositasat a Szlovak Koztarsasag Nemzeti Tanacsa szerzdi jog védel-
mérol sz6l6 618/2003. szamu térvény szabja meg és a levéltar kutatétermének miikodési felté-
telei nem engedik meg. A szabalyok megsértése esetén a kutaté nem kap tobb jovahagyast sajat
reprografiai berendezés hasznalatara.

(8) A kutato koteles minden kutatdi latogatdsa utdn alevéltar alkalmazottjanak a levéltari do-
kumentumokat eredeti fizikai allapotukban, elrendezésiikben és mennyiségiikben visszadni, ugy
ahogyan el6 voltak terjesztve a levéltar alkalmazottja altal. A levéltar alkalmazottja minden alka-
lommal ellen6rzi a kutaté jelenlétében a visszaadott levéltari dokumentumokat. Ha a levéltar
alkalmazottja megallapitja a levéltari dokumentumok eredeti elrendezésének megvaltoztatasat,
a kutatonak ezt a hidnyt helyben potolnia kell. Ha a levéltar alkalmazottja megallapitja a levéltari
dokumentumok eltulajdonitasat, fizikai allapotuk megrongalasat vagy szamuk megvaltozasat,
a levéltar ezt a kutatasi szabalyzat durva megsértésének tekinti a 395/2002. szamu térvény 15
§, 4. bekezdése alapjan.

(9) Ha a kutat6 nem kezdi el a kutatast a levéltari dokumentumok szolgaltatasanak 30-napos
hataridején beliil, ezek el6terjeszthet6k mas kutaténak. Az elektronikus levéltari dokumentu-
mokat és elektronikus masolataik a kutaté személyes kornyezetében a levéltar kézbesitésétol
szamitva 30 napig elérhet6k, ezutan a hatarid6 utan az elektronikus levéltarban automatikusan
megsziinik a hozzaférés a megkiildott levéltari dokumentumokhoz és masolataikhoz.

(10) Alevéltar a levéltari dokumentumokbdl masolatokat koltségtérités ellenében készit el.
Alevéltar altal elkészitett levéltari dokumentumok masolatai nem hasznalhatok iizleti célokra. A
reprografiai szolgaltatasok arjegyzéke a kutatoteremben all a kutatok rendelkezésére.

(11) Kiilon el6irasok szabalyozzak, melyek azok levéltar alatal nyujtott cselekmények, melyekre
a levéltari dokumentumok folhasznalasanal dijkivetés vonatkozik. A kutaté ezeket az el6irasokat
a kutatoteremben tekintheti meg (145/1995. szamu torvény a kozigazgatasi eljarasi dijakro],
a beliigyminiszter 2009. januar 17-i, SVS-204-208/00111. szdmu intézkedése a kozigazgatasi
informaciékrdl és a szlovak beliigyminisztérium altal rendezett levéltarak szolgaltatasairol).
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4.cikk
Hatalytalanit6 rendelkezés
Megsziinik a Nyitrai Allami Levéltar szamara 2016. februar 10-én kiadott kutatasi szabalyzat.

5.cikk
Hataly
Jelen kutatasi szabalyzat 2017. december 15-én 1ép hatalyba.

Nyitraivanka (Ivanka pri Nitre), 2017. december 15-én

PhDr. Peter Kerestes, PhD.
a Nyitrai Allami Levéltar igazgatéja



